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Starfsskyrslur

Fyrir 15. april ar hvert purfa adildarfélég, sérsambénd og héradssambdénd/ipréttabandalég ad
skila inn starfsskyrslum til skrifstofu ISI. I skyrslunni eru upplysingar um félagsmenn, idkendur
eftir ipréttagreinum, stjornarmenn og lykiltdlur Ur arsreikningi. Haldid er utan um pessar
upplysingar fyrir hvert ar, pannig ad heegt er ad vinna t6lfreedi ar pessum gégnum og gera
samanburd milli ara. Upplysingarnar eru m.a. meelikvardi steerd og préun ipréttagreina og
hérada og hefur ahrif & fulltrdafjélda a pingum innan sérsambanda. bess vegna er afar
mikilveegt ad senda fra sér areidanlegar upplysingar til ad byggja a.

Starfsskyrslan skiptist i prennt:
o Félagatal (félagar og idkendur).
e Arsreikning fyrir sidastlidid ar.
. Nyjustu upplysingar um stjornarsetu i félaginu og deildum pess.

iSi akvedur & hvada timabili arsins er leyfilegt ad vinna med starfsskyrslur i kerfinu.
bess a milli er pessum hluta kerfisins laest og einungis heegt ad skoda paer upplysingar sem
par eru, en ekki breyta peim. betta er gert til ad haegt sé ad ,,frysta” gégnin a akvednum
timapunkti & arinu, pannig ad audvelt sé ad vinna ymsar tolfraedilegar upplysingar og gera
samanburd milli ara. EKki er pvi haegt ad breyta upplysingum aftur i timann, nema i nanu
samradi vid IS, p.e. ef t.d. einhverjar villur hafa slaedst med.

Undirbuningur

Adur en hafist er handa vid ad vinna i starfsskyrslunum sjalfum parf ad yfirfara nokkrar
moppur i félagakerfinu. Pessar méppur verda ad vera réttar, pvi pad eru pau gégn sem flytjast
yfir i starfsskyrslur. beir sem nota Felix ad stadaldri aettu reyndar ad vera med allar
upplysingar uppfeerdar. beir sem ekki nyta sér kerfio i daglegum rekstri purfa ad leggja til meiri
vinnu vid ad uppfaera upplysingar.

pad parf ad athuga:
o Iékgnldahopa —Tryggja ad idkendur séu rétt ' S Minir hépar
slf_raélr — Eyda Ut peim sem eru heettir baeta vio E L Lyfringafélag Akureyrar
nyjum ef med parf. E---Q.ﬁ.lmennir hipar
¢ Almennir hopar teljast sem félagsmenn. pad -Q;Fl.:kkar
parf ad taka Ut félaga sem eru haettir og baeta inn -Q-Nntendah-i
L. R .. = par
nyjum ef einhverjir eru. .@Sqémir oq nefndir
e /Efingahdpar -Tryggja ad ekki hangi inn E---QTimabundnir hépar
einstaklingar i gdmlum esefingahépum, pvi peir 5---@!:" "
teljast sem félagsmenn og geta pvi skekkt Jattarar
heildarmyndina.
e Stjornir og nefndir — Uppfeera stjorn eins og hun er i dag, pessar upplysingar
flytjast yfir i stjornunarupplysingar i starfsskyrsluhlutanum.

Hér ad er heegt ad sja hvada moppur flytjast yfir i starfsskyrslur.

Hoépategund Tilgangur/hlutverk Idkendur | Félagar
Almennir hépar Félagatal* Nei Ja
Deild Tengist sérsambandi X X

e Flokkar e Uppsett af sérsambandi Ja Ja
Notendahoépar Umsjénarmenn og starfsmenn kerfis Nei Ja
Stjornir og nefndir | Stjérnar og nefndarmenn Nei Nei
Timabundnir hépar | Ymsir timabundir hopar Nei Nei
pjalfarar pjalfarar deilda/félaga Nei Ja
FAfingahdpar Ekki samtenging vid flokka. Nei Ja

*hér eru félagar skradir sem ekki eru ad sefa og tilheyra pvi ekki idkendahopi. Ekki parf ad skra idkendur
sérstaklega inn sem félaga, peir flytjast sjalfkrafa sem idkendur og félagar yfir i starfsskyrslur.
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Skoda/utbla starfsskyrslu [T -
1. Tilad komast inn i starfsskyrslur parf ad velja Flekkaflutningur
STARFSSKYRSLUR i veltiglugga & efri Felzgaskipti

valstikunni (stikan vinstra megin). > Skgrelutol
Einstaklingsskyrsla
P& opnast gluggi og valid er: VINNA | STARFSSKYRSLU Héngkf{rsla
Handbd

1. Veldu starfsskyrsluhdp
Heradssamband Pingeyinga [

Vinna i starfsskyrslu
- rslu hérafssambands Veldu starfssloyjrsluar.

Vinna i starfsskyrslu sérsambands Ar 2012

Lesa inn Excel skjal @ halda afram

® Lesa inn félagahluta
® Lesa inn arsreikningshluta

& 1 ara inn chArnarklob-

(Ef arid er 2012 pegar skyrsla er gerd veljum vid arid 2012!).

2. Smelltu sidan & hnappinn HALDA AFRAM

Afell

FELAGAKERFI IS] & UMFI

Adgerdir 1, Yeldu héradssamband/félag 2. ¥eldu starfsskyrslu eftir 36
! CBA 2004

¥inna i starfsskyrslu (B1)

Pessi adgerd festir &rid inni sem verid er ad vinna med. Heegt er ad hoppa & milli lida
i starfsskyrslunni an pess ad arid breytist. Pad dettur hinsvegar Ut ef pu smellir aftur &
VINNA | STARFSSKYRSLU.

Fara yfir félagatal

Félagatal synir alla pa einstaklinga sem flytjast yfir i arsskyrslur. Ef allir hafa verid faerdir i réttar
moppur ma eetla ad pessi listi sé réttur og ekki purfa ad baeta i hann né taka Gt ar honum.
Athugid ad ef faerdir eru inn einstaklingar i félagtal i starfsskyrslum eda féldgum eytt Ut feerast
peer upplysingar ekki yfir i almenna hlutann; yfir i hopatréd. bess vegna er svo mikilvaegt ad
tryggja ad allir séu rétt skrddir, 4dur en byrjad er ad vinna i starfsskyrslum.

= Allir einstaklingar sem birtast i listanum skrast sem félagar.
= Auk pess er unnt ad sja hvada ipréttagreinar (sérsabamband) sem einstaklingar
stundar.

Upplysingarnar sem eru birtar fyrir hvern félagsmann/idkanda eru :

=  Nafn.
= Kennitala.
= Heimili.

* Postnumer.
= | hvada deildum hann er (merkt med X).

Arsreikningur

begar smellt er & lidinn FARA YFIR ARSREIKNINGA pa birtist listi med st6dludum bodkhaldslyklum
b.e. peim lidum i rekstrar- og efnahagsreikningi sem a ad skra inn starfsskyrslurnar, nidur &
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paer deildir sem eru til i félaginu.

Tolur arsreiknings eru skradar inn, nidur a deildir. Samtélur reiknast sjalfkrafa & vefnum sbr.
naverandi innslattarform. begar arsreikningur er stadfestur (p.e. arsreikningur er fragenginn)
pa fer fram villuprof sem m.a.:

= Athugar hvort ad buid sé ad fylla Gt alla lidi fyrir allar deildir
= Hvort ad efnahagsreikningur stemmi

Fara yfir arsreikninga
Til ad vinna med arsreikninga og faera inn télur Ur arsreikningum pa gerir pu eftirfarandi:

1. Smellir & FARA YFIR ARSREIKNINGA

Skoda /breyta skyrslu

# Fara yfir irsreikninga (B3}

2. Eftirfarandi gluggi opnast:

Adgerdir 1. Weldu héradzzamband/félag 2 weldu starfzskijrslu eftir dri 3. Fardu yfir drsreikningana
¥inna i starfsshirslu (B1) # ABC 2004
DEILD

11000 Framlég og styrkir

15000 Tekjur af métum
o Fara yfir rsreikninga (B2) — =
& Fara yfir stjomaruppljsingar (B4) | 17000 Auglysingatelijur
® Fara yfir deildir (B1) 20000 Hiisa- og vallaHeigutakjur
22000 Adrar tekjur
TEKIUR ALLS

skoda breyta skyrslu

Senda starfeskirslu (B5)
31000 Laun og verktakagreidslur
Skyrslur og tilfraedi 35000 Styrkir til deilda
Fal Kint leil
S 36000 Féla og zala
Idkendur per félag -/+ 16 37000 Ahiild og taeki
Idkendur per héradssamband. -/+ 16 |40000 patttaka i mdétum

Idkendur per sérsamband -/+ 16
Idkendur nii og i fyrra

Ferdakostnadur innanlands

Kostnadur per idkanda Ferdakostnadur erlendis
Héradssambind Annar patttikukostnadur

Félagar per héradssamband 45000 Kostnadur v /métahalds

Félagar per héradssamband -+ 16 —

Idkendur per félag -/+ 16 48000 Rekstur manvirkja

Félagar per félag -7+ 16 53000 Rekstur skrifstofu

Idhendur per héradssamband -/+ 16 . .

Idkendur per sérsamband -/ + 16 36000 Kynning, frazdsla og Gtbr.

Félagar per héradss., gerd 60000 Kosin. v /samkeppnisreksturs

Idkendur per héradss., gerd =
65000 Onnur gjsld

Félig
Félagar-/+ 16 gerd 76000 Fidrmagnslidir
Idkendur -/ + 16 gerd GIOLD ALLS
Arsreikningar HAGNABUR/TAP

Samantekt og samanburdur

rerailininga
starfsskyrslulisti 835000 ¥Yeltufjamiunir
EIGNIR ALLS

81000 Fastafjarmunir

Sér- og héradssambind

Félaga, sunduridad 91000 Eigid fé
Féliig samanburdur -
Héradssambanda LD Sttt
Héradssambanda, samanburdur Langtimaskuldir
¥mislegt skammtimaskuldir

== N =N = =R N = = =R =R =R = =R =R == =N =] =] ==Y =N =R =R =] = {[=]

tolfraedi SKULDIR OG EIGID FE ALLS

bessi gluggi er baedi til ad skrifa inn tdlur ar arsreikningi félagsins/sambandsins og
einnig til ad skoda paer upplysingar sem eru skradar par.

3. Til ad skrifa inn télur pa smellir pa & undirstrikada tolustafi og pa breytist svaedid i
textasveedi (editor).

aAsc 2004

DEILD

11000 Framli rki ) o
ram g og styrdr B/ Her smellir p 4 0

4. Vid pad breytist svaedid i textasvaedi sbr. medfylgjandi mynd:
/ ABC 2004
DEILD

11000 Framltg og styrkir ]

5. Smelltu i textasvaedid og skrifadu inn réttar tdlur skv. sampykktum arsreikningum
félagsins/sambandsins.
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P flytur pig & milli svaeda med pvi ad smella i naesta textasveedi eda med pvi ad
nota TAB takkann a lyklabordinu. Ef pu ytir & ENTER takkann & lyklabordinu, pa reiknar
kerfid Gt allar samtdlur (sja litudu sveedin) og lokar textasveedunum, p.e. VISTAR
breytingarnar. Pu getur lika smellt & vISTA takkann og pa gerist sami hlutur. Til ad
komast aftur inn i textasvaedin pa smellirdu i eitthvad af peim og getur pa haldio
afram ad skrifa inn télur par til arsreikningurinn er tilbdinn med réttum télum.

CIOLD ALLS 22.850.000
HAGNABUR/TAP 21.697.000
21000 Fastafjarmunir 1}
$5000 ¥eltufjarmunir [a}
EIGMIR ALLS (1}
91000 Eigid f& L}
92000 Skuldir (1}
Langtimaskuldir a
Skammtimaskuldir ]
SKULDIR OG EIGID FE ALLS 1]
[oizza ] [amerra ve]

Lok ARSSKYRSLUHLUTA |

begar pu hefur fyllt i allar télurnar smellir pu & vISTA. Heegt er ad skrifa inn hluta af
télunum og koma inn sidar og klara ad fylla i arsskyrsluna, & medan ekki er blid ad
LOKA ARSSKYRSLUHLUTA. Eftir ad buid er ad LOKA, p& er ekkert haegt ad baeta vid eda
breyta, adeins SKObA. Einnig getur pa valid HETTA vib. _EkKi LOKA fyrr en pu ert
bdinn ad fullvissa pig um ad allar tolur séu réttar.

Fara yfir stjornarupplysingar
Eftirfarandi listi birtist:
1. Starfandi deildir i félaginu og adalstjérn
2. Feélagsmenn sem eru skradir i stjornir

b0 gerir eftirfarandi:

1. Smelltu & FARA YFIR STJORNARUPPLYSINGAR, eftirfarandi skjAmynd birtist:

@ Fara yfir stjornarupplysingar - Microsoft Internet Explorer

=2

Abgerdir ® 1. Veldu héradssamband/félag

Vinna i starfsskyrslu / Félagid BEB 2004

[] Deild Stada Nafn Kennitala Heimilisfang

Eirikeur

2. Veldu starfsskyrslu eftir ari

Skola/breyta skyrslu . &
® [ ksi Sveinn 2502785279 Bakkastédum
# Fara yfir félagatal Hrafnsson 35
# Fara yfir Eirikeur "
TEEITIE O apa Sveinn 2502785275 Bakkastédum
® Fara yfir - - Hrafnsson 35
o s
. fmarupplisingar C bidur Rat
ara yfir deildir [ Hsi _ Albartedotr 1109815659 Selbraut 28

s
3. Fardu yfir stjornarupplysingar
og deildir

Pdstfang Heimasimi Vinnusimi Fax Email

11

[N]

11

(8]

170

Senda starfsskyrslu Skra kennitélu

oA [v| [ rersin] [Farnirssn] [merra ue

—~

<

X
¥

Liétinn synir allar medlimi stjérnar &samt deildarupplysingum og 6drum upplysi.n.gum

um pa.

Fara yfir deildir

1. Smelltu & FARA YFIR DEILDIR. Skjarinn uppfaerist med nyjustu upplysingum ar kerfinu

HANDBOK
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. . e . =
] Fara yfir deildarupplysingar - Microsoft Internet Explorer E]@
-~
ABgerBir (3) 1. valdu hérazssamband/félag 3, V=AU starfeskirslu &ftir 5 oy L ir deildie
Vinna i starfsskyrslu / Félagid BEE 2004
Deild Lo Heimasifa Kennitala Heimilisfang Pdstfang e Fax Email
efstudeild 1 2 -
Skoda fbreyta skyrslu ® ADA
* Fara yfir félagatal Hsi _ _ _ _ _ _ _ _
# Fara yfir arsreikninga :
S . KSI
# Fara yfir stjdrnarupplysingar
# Fara yfir deildir
LOKA DEILDAR- 0G STJORNARHLUTA
Senda starfsskyrslu ® 4
b

2. Allar deildir i adildarfélaginu &samt nanari upplysingum um peer, séu hépaspjold
viokomandi deilda (hér sérsambanda) vel utfyllt.

Senda starfsskyrslu

begar allar upplysingar eru réttar og komnar inn i starfsskyrsluna velur pu SENDA
STARSSKYRLSU.

P4 ert pegar buinn ad fara i gegnum eftirfarandi peetti:
1. Yfirfara félagatal (Muna ad vinna i félagahlutanum; trénu)*
2. Fara yfir arsreikininga
e Loka arsskyrsluhluta
3. Fara yfir stjornunarupplysingar (Muna ad setja adalstjorn inn i félagahluta)
4. Fara yfir deildir
e Loka stjérnunar- og deildarupplysingum

Ad lokum er farid i ad ,,SENDA STARFSSKYRSLU”

P& sér iSi i yfirlitinu hja sér ad starfskyrslan fra viskomandi félagi/sambandi er tilbdin. Akvednir
adilar fa einnig vefpdst med upplysingum um ad buid sé ad senda starfsskyrsluna.

begar starfsskyrslan hefur verid send, pa er hiin Lokub og ekki haegt ad gera neinar breytingar
& henni eftir pad. Einungis er haegt ad SKobA hana. [Si getur enduropnad starfsskyrslur i
sérstokum tilfellum ef rangar upplysingar hefdu slaedst med t.d. iSi sampykkir ekki starfs-
skyrslur nema 6llum lidum hafi verid skilad, en adildarfélégin geta skilad inn gdgnum &llum i
einu eda i afbngum Ef skyrslum er ekki skilad i tima er viokomandi félag/samband sett i
keppnisbann. Haegt er ad fa frest i sérstokum tilvikum ef sott er um pad til IS i taeka tid.

Pegar buid er ad LOKA arsskyrsluhlutanum getur iSi strax farid yfir arsskyrsluna hja
viokomandi félagi/sambandi. ISI hefur yfirsyn yfir stédu starfsskyrsina hja éllum féldgum og
sambdndum sem nota kerfid hverju sinni.

Skyrslur og télfraedi

| starfskyrsluhlutanum eru ymsar skyrslur og tolfreedi. Heegt er ad taka pessar skyrslur Gt
hvenaer sem er med pvi ad smella & viokomandi skyrslu. Uppfaerist pa skjamyndin til haegri
med 3 skrédm, i PDF, HTML 0g EXCEL, XML formi. Notandi velur hvada gerd af skra hann notar
med pvi ad smella & viokomandi skra. Hun birtist pa & skjanum i pvi formi. EXCELog XML
skrarnar er sidan haegt ad flytja inn i i dnnur kerfi.

Skyrslur sem eru til stadar eru:

= Sérsambdnd
I6kendur per félag — aldursskipting

= skyrslan hefur verid sétt &dur en tréd var uppfeerd (modppurnar) er géd regla ad eyda Ut Ur starfsskyrsunum 6llum
félogum og stjornarménnum. Loka svo arsskyrsluhluta og opna pad aftur. Med pvi méti saekir kerfid aftur upplysingar
yfir i félagahlutann, p.e. tréd.
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Félog
Félagar, gerd — aldursskipting
I6kendur, gerd - aldursskipting

Arsreikningar
Samantekt og samanburdur arsreikninga

Starfsskyrslulisti
Félog, sundurlidun

Ymislegt/Félog
I6kendur/Félagar i skra

Limmidar & félaga
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