
Felix - Skráning félaga/iðkenda
Við skráningar eru eingöngu notaðar kennitölur, ath ekki setja inn nafn. Þar sem kerfið er
uppfært samkvæmt Þjóðskrá samþykkir það eingöngu kennitölur sem finnast í Þjóðskrá.
Kennitölur skal slá inn í einni runu og er bandstrikinu sleppt.
Kerfið gefur þrjá möguleika til þess að setja aðila inn í kerfið.

a) Einn félagi skráður inn í einu í hóp – Aðgerð = Nýr félagi
b) Allt að 18 aðilar skráðir inn í einu í hóp – Aðgerð= Fjöldaskráning
c) Innlestur úr CSV/TXT  skrá beint inn í hópa – Aðgerð =Innlestur

Nýr félagi

Smellið á aðgerðina Nýr félagi setjið inn
kennitölu og smellið á Vista
Til að finna kennitölu er bent á einfalda leit,
leitargluggi í hægra horninu. Þar má slá
inn hluta úr nafni eða kennitölu.

Ef leitin ber árangur finnur kerfið viðkomandi
aðila,  aðgerðin er samþykkt með því að
smella á [Já].
Ef viðkomandi finnst ekki bíður kerfið upp á að
stofna aðilan án kennitölu. Hins vegar ber að
varast að að stofna einstaklinga í kerfinu án
kennitölu í lengstu lög.
Ef kennitala er ekki þekkt er gott að nota þjóðskrárleitina efst í hægra horni sem áður
hefur verið á minnst. Fjallað er um leit í kerfinu síðar.
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